
ISTRUZIONI PORTALE ISIDATA 
PER L’INSERIMENTO DELLA DOMANDA DI AMMISSIONE 

 
 

FASE 1 - PRELIMINARE 
 
A. Entrare nel sito ISIDATA all’indirizzo https://servizi1.isidata.net/home/Index.aspx  e scegliere a 
destra SERVIZI PER STUDENTI E DOCENTI 
 

 
 
 
B. Selezionare CONSERVATORI DI MUSICA – ACCESSO STUDENTI 
 

 
 
 

 
 
 

https://servizi1.isidata.net/home/Index.aspx


C. Scegliere l’opzione 1) Inserimento domanda AMMISSIONE 
 

 
 

 

4. Selezionare dal menu a tendina l’Istituzione cui si intende inoltrare la domanda di ammissione 
(VERONA). Il sistema mostrerà una pagina simile alla seguente: 
 

 
 
 

5. Compilare i campi obbligatori facendo attenzione che l’indirizzo E-mail sia corretto, quindi 
cliccare su INVIA CODICE: il sistema invierà all’E-mail un codice di controllo.  
 

 
 

 



6. Accedere all’indirizzo di posta elettronica indicato in precedenza: troverete il codice di controllo 
con un                messaggio simile al seguente (immagine 1). Si consiglio di controllare anche nello SPAM. 
Se non ricevete il codice richiedetene uno nuovo cliccando  INVIA NUOVO CODICE (immagine 
2). Inserire il codice di controllo, cliccare su AVANTI 
 

 
 

 
 

quindi cliccare nella casella “Ok, Vai all’Ammissione” 

 

 
 

 



7. Il sistema invierà al medesimo indirizzo di posta elettronica le credenziali di accesso per eventuali 
modifiche e/o perfezionamenti della domanda stessa.  
 

 
 
 

FASE 2 – COMPILAZIONE DOMANDA DI AMMISSIONE 
 
 

PRIMO TAB “Nominativo + Corso” 

 

 
 

Il primo Tab “nominativo + Corso” deve essere compilato prima di poter passare ai Tab successivi 
altrimenti il sistema invierà un messaggio di errore  
 

Cliccare su Salva - N.B.: i campi contrassegnati con l’asterisco sono obbligatori. 
 
 

SECONDO TAB “Nascita”  
 
 

Compilare tutti i campi, anche la nazionalità 
 
Cliccare su Salva 

 



TERZO TAB “Residenza” 

 Inserire i dati di residenza 
 
 

 
 
 
 
 
Gli studenti stranieri dovrebbero obbligatoriamente prendere il domicilio in Italia, qualora non 
avessero adempiuto a tale obbligo, perché ancora residenti all’estero, possono inserire l’indirizzo 
della residenza estera lasciando il campo CAP a 00000.  
 
Cliccare su Salva. 

 
 

QUARTO TAB “Insegnanti” 
Anche se compilato, il campo “Insegnante preferito” NON sarà tenuto in considerazione. 

 
 

Cliccare su Salva 

 
 

QUINTO TAB “Titoli di studio” 
 

 
 

Compilare i campi relativi - Cliccare su Salva 
 
 

SESTO TAB “Altri Titoli di studio” 
 

 
 



Compilare i campi relativi - Cliccare su Salva 

SETTIMO TAB “Privacy” 
 

 
 

Compilare i campi relativi - Cliccare su Salva 
 

 
OTTAVO TAB “Tasse” 
 

 
 
Cliccare “Inserisci tassa”: 
 

 
 

Comparirà la seguente schermata: 
Bisognerà inserire due tasse, una alla volta. 
 
 



Per la prima dal menu a tendina “Tipo tassa” selezionare: 
- 0. AMMISSIONE 
Questa tassa andrà pagata sul conto corrente 1016 intestato all’Agenzia delle Entrate centro 
operativo di Pescara sul c/c postale 1016, ovvero tramite bonifico bancario IBAN 
IT45R0760103200000000001016 BIC/SWIFT BPPIITRRXXX; 
 
ALLEGARE IL PDF DELLA QUIETANZA DEL PAGAMENTO EFFETTUATO  

 
Per la seconda dal menu a tendina “Tipo tassa” selezionare: 
- 00. DIRITTI DI SEGRETERIA AMMISSIONE 
Questa tassa andrà pagata con PagoPa. 
 
Una volta selezionato il tipo di tassa, cliccare su “Inserisci”: 

 
 
Cliccare “OK”: 

 
 
Cliccare su “SELEZIONE TASSE PER PagoPa”: 

 
 
Cliccare su “Crea bollettino per questa tassa”: 



 

 
 
Se si è impostata la visualizzazione dei PDF su browser, si aprirà il PDF del bollettino; questo 
servirà solo se non si vuole pagare online ma recandosi presso banca, tabaccheria o ufficio postale.  
 
In caso contrario, tornare alla pagina “Servizi per gli studenti” e continuare. 
 
Cliccare su “PAGA”: 

 
Entrare con lo SPID di chi effettua il pagamento: 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se tutto è andato a buon fine, comparirà questo messaggio: 



 

 
 
 
NON SARA’ NECESSARIO ALLEGARE ALCUNA RICEVUTA IN QUANTO VERRA’ 
GENERATA/SALVATA AUTOMATICAMENTE  
 

Comparirà la scritta “PAGATA” con accanto il PDF della ricevuta pagamento  
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
NONO TAB “Allega Documentazione” 
 



 

 
 
In questo Tab è possibile inserire i vari documenti come richiesto dall’Istituzione (carta d’identità, 
passaporto, etc); per fare questo basta cliccare su “Sfoglia” per selezionare il file da allegare, inserire 
la descrizione dell’Oggetto del documento e poi cliccare su “Inserisci documento” 
 

 

DECIMO TAB “Stampa” 
 
Da questo Tab è possibile stampare la domanda di ammissione;  
 

 
 
 



Esempio di stampa 
 

 
 
 

 



UNDICESIMO E ULTIMO TAB “Invia Domanda” 
 

A questo punto è possibile inviare la domanda all’Istituzione.  
È NECESSARIO INVIARE LA DOMANDA ALTRIMENTI L’ISTITUZIONE NON POTRA’ 
ACCETTARLA 

 
Il sistema mostrerà un form simile la seguente 
 

 
Scorrere fino in fondo alla pagina mediante la barra laterale e controllare che tutti i campi siano 
evidenziati in VERDE e poi CONFERMA I DATI E INVIA LA DOMANDA   
 

 
 

 

 



MODIFICA DOMANDA DI AMMISSIONE 
 

Per modificare la domanda di ammissione già inserita, scegliere 2) Modifica domanda 

AMMISSIONE (vedere pag. 2 del documento). A questo punto il sistema mostrerà un form 
simile al seguente: 

 

 
Se siete in possesso dello SPID potete utilizzarlo altrimenti utilizzate le credenziali che vi 
sono state inviate dopo il primo accesso. 
In caso utilizziate lo SPID ed abbiate inoltrato più domande PER AMMISSIONE A CORSI 
DIVERSI il sistema mostrerà una lista delle domande inviate per l’anno accademico 
ammissioni in corso. 

 

A questo punto il sistema mostrerà un form simile al seguente: 
 

 
 

Scegliete 1. ed il sistema mostrerà questa pagina: 



 
 

A questo punto la procedura è identica a quella precedente. 
 

Solo dopo aver inviato la domanda di ammissione per questo corso il sistema, qualora 
rientriate in questa domanda, vi darà la possibilità di inserire un’altra domanda di 
ammissione con CORSO DIVERSO senza dover reinserire tutti i dati anagrafici e i 
documenti allegati. In basso al primo Tab  “Nominativo + Corso” troverete una tendina dove 
scegliere a quale altro corso volete inviare domanda; scegliete il tipo di corso ed il corso 
quindi cliccate su “Duplica richiesta di ammissione” 

 

 
Il sistema creerà un’altra domanda con tutti i dati inseriti nella prima, con corso diverso, 
inclusi i documenti ed escluse le tasse che dovrete reinserire e ripagare per questa nuova 
domanda. 

 
Al massimo è possibile inoltrare 3 domande di ammissione per lo stesso Anno Accademico. 



 

NOTA BENE 
 

 Si fa presente che alcuni gestori di account di posta elettronica, come ad esempio 
HOTMAIL o GMAIL, potrebbero considerare come SPAM le E-mail inviate 
automaticamente utilizzato per tutte le funzionalità del sito ISIDATA - SERVIZI AGLI 
STUDENTI. 
Qualora le E-mail non fossero presenti in ‘posta arrivata’ controllare anche nella cartella di 
posta denominata ‘spam’ o ‘posta indesiderata’. 
Contrassegnare poi come posta sicura l’indirizzo DI PARTENZA per non avere così nessun 
problema nelle ricezioni future. 

 

 Si fa presente che non si possono presentare 2 domande per lo stesso corso. Qualora non 
riusciate a ricordare o avete perso le credenziali utilizzate la funzione “Password della 
richiesta di ammissione smarrita” che troverete sotto la richiesta di inserimento di 
credenziali per la modifica della domanda di ammissione già inserita 

 
Qualora non abbiate più accesso a quella E-mail dovete contattare la Segreteria Didattica 
dell’Istituzione cui avete inviato domanda e chiedere di cambiare l’indirizzo mail della 
domanda già inviata. 

 
 ISIDATA non può intervenire in nessun caso per ovvi motivi di privacy e sicurezza 

 
 Per ogni dubbio relativamente ai dati da inserire nella domanda dovete rivolgervi 

esclusivamente alla Segreteria Didattica dell’Istituzione cui dovete inviare o avete inviato la 
domanda di ammissione. 

 
 Solo in caso di errore, inviate uno screenshot della pagina immediatamente precedente 

al messaggio stesso, il SOLO codice delle credenziali (SENZA PASSWORD), il vostro codice 
fiscale o nominativo. 
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